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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghla va pham vi diéu chinh .

Quy ché quan trj Cong ty “Quy ché” dugc xay di,rng va ban hanh theo quy dinh cua Luat
doanh nghi¢p, Ludt ching khoan, Diéu 1& €éng ty va céc quy dinh phap ludt c6 lién quan
Quy che quy dinh ve quan tri cong ty dugce ap dung d6i véi Cong ty C6 phan Phat trién
Ha tang Ky thuit.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit
Trong quy ché nay, nhitng thuét ngu dudi day s€ duge hiéu nhur sau:

1. Quan tri Cong ty 13 hé théng cac quy tic dé ban dam cho ¢dng ty hoat dfng va
duge kiém sodt mot cdch c6 hiéu qua vi quyén logi cua ¢6 dbng va nhimg nguoi lién quan
dén cong ty:

2. Ditul¢ Cong ty: 1 Dicu I¢ cia cong ty bao gdm moi stra di bd sung tai timg thoi
diém sau khi dm;rc Dai hm deng co dong thong qua
3.  Daihoi dong co deng gom tat ca'cac co dong co quy én biéu quyét 1a co quan ¢é

tham quyén cao nhat cua cong ty;
4. Héi ddéng quan trj 1& co quan quan ly ¢6 toéan quyén nhin danh Céng ty de quyat
dinh, thyuc hién cdc quyén va nghia vu cta Céng ty, trir nhitng van de thudc tham quyen

cua Pai hoi dong cd dong;
5.  Thanh vién Hoi dnng quan tri khong diéu hanh 13 thanh vién Hoéi dong quan tri

khong phai la Tung giam dbc, Phé Torg gmm ddc. Ké toan truong va nhimg can bd quan
Iy khéc dwoc Hai dong quan tri bo hhié;

6. Thanh vién Hoi dong quan tri ddc ldp la thanh vién Hoi déng quén tri dap img cac
diéu kién sau:

a. La tha;;h vien Hoi d{mg quan tri I\hnng diéu hanh va khong phai la nguoi ¢o lién
quan vai Téng giam doc, Phé Tong giim d6c, K& toan trirdmg va nhimg can bo

quéan Iy khac dar:;:c Hoi dﬂng quan tri bo nhiém:;

b. Khéng phai la thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng gidm déc, Phé Tong gidm doc
cla cdc cong ty con, cong ty lién keét, cong ty do cdong ty dai ching nam quyén
kiem soat;

¢. Khéng phai 14 ¢d dong iém hodic ngudi dai dién cua ¢6 déng 16n hodc ngudi co lidn
quan cua ¢0 dong lon cua cong ty;

d. Khong lam viéc tai cac ID chite cung cap dich vu tu van phap luit, kiém toan cho
cong ty trong hai nam Ed!] nhdl

e. Khéng phai 12 déi tac hodic ngudi ¢6 lién quan cia déi tac c6 gia tri giao dich hang
nam véi cong ty chiém tir ba muoi phin trim (30%) tré 1én tong doanh thu hodc
tong gid tri hang ho4, dich vu mua vio clia cdng ty trong hai (02) nim gin nhat.

f Cn dong 16n la ) dung SO hiru trire liﬁp hodc gidn tiép tir nam phan tram (5%) trd 1én
s6 co phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cong ty.

8. "Cén b6 Quan ly" c6 nghia la Tong gidm doc dicéu hanh, Pho Tong gidm ddc diéu
hanh, ké toan truong, va cédc can bo khac duoge Hoi ddong quan tri chi dinh iam cén bd
Quan ly cua Cdng ty

Trong Quy ché nay, cac tham chiéu tGi mot hodc mjt sé quy dinh hodc vin ban khac sé

bao gom ca nhitng sira doi hodc vin ban thay thé ching,



Diéu 3. Nguyén tic quan tri cong ty

Quan tr; cong t} ¢ thé duge hiéu chi tiét hon nhu sau: “Quén tri cong ty la nhimg bien
phap ndi bo dé diéu hanh va kiém soat Cﬂng ty, lién quan tai cdc moi quan hé glua Ban
Téng giam doc, Hoi dnng quan tri va cic c0 dong cua cbng ty voi cac bén co quyeén lgi
lién quan. Quan tri cong ty cling tao ra nijt co chu dé dé ra cac muc tiéu clia cong ty, va
xac dinh cac phuong tién dé dat duge nhimg muyc tiéu dé, ciing nhu dé giam sat két qua
hoat dong cua cong t} Quan tri cﬂng ty chi dug‘c cho la ¢ hi¢u qua khi khich 1€ dugc
Ban Tnng giam dbc va Hoi dong quan tr] theo dudi cac muyc tiéu vi loi ich cua cbng ty va
ctia cac ¢o dong, ciing nhu phai tao diéu kién thuan loi cho viéc gidm sat hoat ddng cua
cong ty mét cach hiéu qua, tr do khuyén khich cong ty su dung cac nguon lye mdt céch
tot hon™.

CHUONG II
CO PONG VA DAI HOI PONG CO PONG

Piéu 4. Quyén ciaa co dong

C6 déng c6 day du cac quyén theo quy dinh cua Ludt Duanh nghiép, Luat chimg
khoan, cac quy dinh lién quan khéc cua phap ludt Viét Nam. Quyén cuia cé déng duge
quy dinh tai Diéu 11 cua Didu 1¢ cong ty.

Piéu 5. Chinh sach co tire ciia cong ty

1.C6 tirc 14 khoan loi nhuén rang, durge tra cho mdi ¢b phin bing tién mit hodc
bang tai san khac tir nguén loi nhuén con lai cua cong ty sau khi di thuc hién céc nghia
vu ve tai chinh.

2.Phuong thirc thanh todn c¢o tirc:

Cb 16 c6 thé duge chi tra bang tién mat hogc chi trd bing c6 phan cia cong ty
hoac chi tra bang tai san khac dugc quy dinh trong Dicu 1€ cong ty.

Néu chi tra bang cb phén ctia cong ty, viée phat hanh c6 phicu dé tra m tirc phai
do Dai héi dong c6 dong phé duyét. Hoi dong quan tri phai trinh Nghi quyét Pai hoi
d{mg co dong thﬂng qua phwong an phat hanh ¢6 phlEU cung voi bao cao tai chinh dugce
kiém todn gan nhat téi U}' ban Chirng khoan Nhﬁ nudc va phéu cong bo théng tin trén
cac phl.mrng tién cong bé thong tin dai ching téi thiéu 10 ngdy 1am vige trude khi thuc
hién viéc phat hanh.

3.Thii tyc va trinh ty chi trd ¢ tirc

Can cir vao tinh hinh san xuél kinh doanh va ké hoach dau tu cua Cong ty, Hoi
ddng quan tri co trach nhiém dé xudt mirc ¢ tirc va phuong thu'c chi tra ¢6 tirc hang nim
d6i voi timg loai ¢6 phén dé trinh Pai hoi déng co dong phé chuén.

Dai he;n dnng cd dong thao ludn va théng qua mirc ¢co tirc duuc thanh toan hang
nam cho moi loai ¢o phan phi hcrp véi Ludt doanh nghiép va cac quven gfm lién voi loai
co phan dé véi diéu kién 1a mire ¢b tire nay khéng cao hon mire ma Héi dong quan tri dé

nghi. _
- [ ] [a} ~ * - A E A - - - * # - i
Cén cir vao su phé chuén ctia Pai héi dong c6 dong, Hor dong quan try sé quyet
dinh va théng bao vé mire ¢o tire, 56 lan ¢b tire duge chi tra trong niam.



Héi dong quan tri lap danh sach ¢o dong dugc nhan co tic can ¢ vao ) dang L}'
co dong hodc danh sach c6 dong cua Trungz, tam luu ky chirg khoan tai ngay chét quycn
nhan ¢b tire. Ngay chdt quyén nhin cb tirc’ sé do Hoi dong quan tri quyét dinh.

Thuc hién cong bé thong tin vé viée chi tra ¢6 tirc va thyc hién chi tra ¢ tirc theo cong
bo.
Piéu 6: Chuin bi cude hop Pai hii dong c6 dong

Quy dinh vé wq:c tri¢u tdp Dai hoi dbng c6 dong, chuong trinh hop va théng bao dwoc
quy dinh t@.l chu 17 cua D:f:u 1¢ Cong ty. Cac bll‘{)'f: céin thiét dé chuin bi cho cudc hop
Dai hoi dong c6 dong cu thé nhu sau:

1. Dy thao chuong trinh vi ndi dung cuoe hop

Chuong trinh va ndi dung cudc hop s€ xac dinh co chu cudc hop, cac van dé cin duoc
dwa ra thao lugn va thong qua tai cu¢e hgp Dai hi dong co dong thudng nién.

Tit ca céc nghi qu}tl vi céic vin dé da duoc dua vio chuong trinh hop phai dugc dua ra
thdo luéin va biéu quyét tai cude hop Pai hoi dqng c0 dong thuong nién.

2 Pua ra car.: quyét dinh so bo:

Hai dmlg quan tri ¢o trach nhiém dua ra mot 56 quyet dinh so bd vé nhirmg vén dé sau
ddy trong viée chufin bi hop Dai hoi dﬂﬂg <0 dong:

- N¢i dung, chuong trinh dai h6i.”

- Ngay t6 chire Pai héi dong ¢6 dong: Hoi ddng quan tri sé quyét dinh ngay 16
chirq Pai hoi df‘:-ng c6 dong thudng nién trong thoi han theo quy dinh tai khoan
I Dicu 13 cua bicu I¢ Cong ty.

- Dia du:m t6 chirc hop Bai hoi r.Iung co dong: Hoi dung quan tri sé quyét dinh
Iua chon dia dlem phu hop dé 6 chirc Dai hdi dong co dong thudomg nién va du
tinh trude sd ll.rmlg ¢6 dong s& tham du dé dam bao ¢6 du chd cho tit ca cdc ¢d
dong tham dur.

- Cac thu tyc lién quan dén viée thong béo cudc hop, danh sach cac 1ai liu va
ngay dang ky cudi cung: Ngay ding ky cudi cing 1a ngay xic dinh ¢ déng
duoc quven tham du hnp Dai hoi dcmg co dong. Hoi dnng quan tri r.rleu tap Dai
hoi dong c6 dong phai chuan bi mét danh sach céc c6 dnng du diéu kién tham
gia va biéu quyet tai Dai hoi trong vong 30 ngay trude ngdy bit dau tién hanh
Dai hoi dung co dong. Hai dong (quan tri g thong bao moi hop va cac tai ligu
lién quan dt..p SGDCK va TTLKCK thoéng bdo vé ngdy dang ky cudi cing lip
danh sich ¢6 déng co quyén du hop it nhit la mudi ngay 1am viée truée ngay
diing ky cudi cling.

3. Lap danh sach cé dong

Sau khi Hy ﬂmlg quan tri da xac dinh ngay dang Ky cudi cung. TTLKCK sé
chiudrach nhiém ldp danh sich c¢6 dong co quyén dy hop Dm hoi dong c6 déng dua
trén cdc thong tin trén 50 dang Ky ¢0 dong tai ngay dang ky cudi cung.

a.Danh séch ¢6 dong duge 1ip véi muc dich:




Xidc dinh cac co dong duoe quyeén tham du Dai hoi df’ing 6 dong;
Théng bio téi cac ¢ dong vé cude hop Dai hdi dong co dong;
Xic dinh cac cé déng ¢6 quyénsira déi ndi dung chuong trinh hop;
Gitip ¢d dong ¢6 co hdi xac minh d¢ dam bio riing cdc quyén cua ho di dugc
dang kv day du.
b. Céc théng tin trén danh sach ¢6 déng bao gom:
Ho. tén;

Dia chi thu*rrng tra, quoc tich, sb gidy ehu’ng minh nhan dan, ho chiéu hodc
chirng thyc ca nhan hop phdp khac cua ¢ ctong la cd nhén: tén, dia chi thuong
trii, qude tich, so quyét dinh thanh 1ap hodc s6 dang ky kinh doanh cua co dong
1a to chirc; .

S6 lugng cd phan tirmg loai;
Email va dién thoai lién lac (n¢u ¢6):

7 Tét ca cac co dong cd quyen kiém tra, tra ciru hodic trich luc, sao chép ndi dung
sb ding ky c6 dong trong gitr lam vi¢e ciia cong ty hode TTLKCK.

Cn dong c6 quyen xac mml unh chinh xac ctia théng tin trén 50 dang ky cn
dong vé chinh ban than ho va so ¢o phan ma ho nim giir. C6 dong co quyen ycu cau
sura dmfnhung thong tin sai 1¢ch hodc bo sun 4 nhlmg théng tin cin thiét vé minh trong
danh sich ¢ déng co quyen dy hop Dai hoi déng cb déng.

4, Thong bao moi hop Dai héi ddng co déng

Thong bao méi hop -Dai hoi dong ¢b dong duge quy dinh tai khoin 3 Dicu 17
cua Diéu l1é Cong ty, cu the nhu sau:
- Cdch thirc givi thong bdo moi hop: Thong bio méi hop o6 thé duoc giri bing

phurong thitc bao dam dén dia chi thudng tri cta cd dong, cong bo trén trang thong tin
dién tir - website cua cdng ty.

Pdi véi co dong da thye hign luu ky co phlcu thong bao mai hop DPai hoi dong
¢d d6ng co thé duoc giri dén to chire lwu ky ddng thoi cong bd trén phuong tién thong
tin cia SGDCK, trén website cong ty, 01 t& bao trung wong hodc 01 to béo dia
phuong noi cong ty dong tru so chinh.

Déi VO co dong chua thyce hi¢n vige luu ky cb phiéu, thong bao maoi hop Pai
hdi dong ¢d déng ¢ thé duge giri cho ¢b dong bing cach chuyen tdn tay hodc giri qua
buu dign bang phucmg thire bao dam tdi dia chi dang ky clia ¢6 déng. hodc to1 dia chi
do cd déng do cung cap de phuc vy viée giri thong tin.

Trudmg hop 6 dong di thong bio cho cong ty bang van ban vé sb fax hoac dia
chi_thu dién tir, théng bao moi hop Pai hdi dong co dong ¢ thé dwgc g ti s6 fax
hodc dia chi thu dién tir do.



Trudng hop ¢6 dong la ngudi lam viée trong cong ty, théng bao cé thé dung
trong phong bi dén kin gui tan tay ho tai noi lam vigc.

=Cdc théng tin trong thang bde moi hop Dai hoi dong co dong: .

* Tén va dia chi cong ty;

» Thoi gian va dia diém hop;

= Tén, dia chi thudng tri clia ¢6 dong;

* Ngay ding ky cudi cing;

» Maiu uy quyén; |

= Thong tin vé thoi gian va dia diém ma ¢b dong co thé nhan duoc tai liéu hop.
- Théng tin va tai liu hop Dai hji dong cé dong:

Théng tin va tai lidu cude hop Pai héi déng ¢b dong cin cung cip cho ¢b dong khi

tham dy cudc hop Dai hoi ddng ¢6 déng bao gom:

Béo cao hoat dong cua Héi dong quan lll"i;
Bio cdo ciia Ban Téng gidm ddc;

Bao cao cua Ban kiém soat: - &
Bio cao tai chinh hang nim;
Duy thao sira dbi didu 1& cong ty (néu ¢6);

Théng tin vé céc mg vién duge dé cir vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat
(néu ¢coY;

Dy thao nghj quyét Dai hoi dong cé dong thudng nién;

_ Céac to trinh lhuf;c thim quyén Dai hdi ddng ¢d dong;

- Thai gian va dia diém giri tai liéu hop Pai hdi dong co dong

Héi dong quan tri s¢ ¢0 trach nhi¢ém cong bé toan bo tai iieu hop Pai héi déng co
dong lhuung nién/bit thudng, bao gdm: théng bao moi hop, mau chi dinh dai dién theo
uy quyén du hop, chuong trinh hop, plm.u biéu quyét, cdc tai ligu thdo ludn lam co s¢
théng qua quyét dinh va dy thao nghi quy ét doi voi timg véan dé trong chucmg trinh hop
trén trang théng tin dién tir cong ty dong thoi voi viée guri thong bao vé viée moi hop va
huéng dan truy ~cdp trang thong tin dién ti vé viée hop va tai licu hop Dai hoi dong co
dong cho cac cb dong truede khi khai mac hop Dai hoi dong cd dong cham nhat 1a mudi
ldm (15) ngay.

- Cach thirc ot ,trrhr'é‘:u biéu anvér cho ¢é dong:

Cich thirc giri phiéu biéu quyet dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 19 cua Dicu I¢
Cong ty_hodc theo huéng dan tai Quy ché bicu quyat bau cir cia Hoi dong quan trj giri
kém theo théng bao mai hop Dai hoi dong co dong (néu cd).




5. Thong qua chwrong trinh va né1 dung cuge hop

Néi dung chieong trinh hop sé bao gom cde van de:

Do Héi dong quén tri cong ty khoi Xudng:
Do cic ¢b dong dé xuit.

Xae dinh cdc c6 déng cé quven kien nghi diwa cde van dé vao cde ndi dung chwong trinh
hop:

Co dong hoidc nhém ed déng niam gitr 5% mng 50 m phan pho thong trong thai han
lién tuc tir sau (06) thing tro 18n co quyén dé xuit cac van de dua vao chlrﬂng trinh hop
Dai hoi dfmg ¢d dong. P& xuat phai dugce lam bdﬂﬂ viin ban va phat duge gui cho cong
ty it nhat 3 ngay trudc kh: bat diau Dai hoi dong cO dung Pé xuat phai bao gdm: tén co
déng. s6 lugng va logi c& phan ngudi dé nam giir, va ndi dung dé nghi dwa vio chuong
trinh hop, chit ky ctia ¢ dong. Iy do duh ra kién nghi.

H-:;u dong quan tri chi cé quyén tir choi nhng dé xuat lién quan dén ndi dung néu
trén néu:

+ Bé xuat khong giri diing han hojc khong da. khong dung ndi dung;

+ Vao thai diém dé xuat, cb dong hodc nhom ¢6 déng khong co du it nhit 5% cb
phan pho théng trong thoi gian i€ tuc sau thang trd 1én:

+ D& xuat khéng chira dung nhimg thong tin n.dn thiét; va van dé& dé xuét khong
thuge pham vi tham quyen cua Dai hoi dong co dong ban bac va théng qua céc
nghi quyét; '

Héi dnng quah tri s& dwa céc vin dé do ¢6 déng kién nghi hop 1€ (khong bi tir chdi) vao
thanh céc ndi dung ri¢ng biét trong chuong trinh hop Dai héi dong ¢ dong.

Hoi dong quan tri sé lﬁ‘ung bao cho cH dong cac L]u}frfl dinh tir chéi kién nghi ciia cb dong
tai cugc hop Bai hoi dong ¢o ~dong cung ly do tir choi kién nghi nay. Hoi dong quan tri
cting c6 thé gl van ban tir chdi kién nghi cung vai ly do tir choi.

Cdec van dé s& dwoe dua vao chwong trink hop dé théng qua bao gom:

B4o cao tai chinh nim duoc kiém toan:
Bio céo cua Hoi ddng quan tri;

B#o cao clia Ban kiém soat:

- K.é hoach phat trién ngin han va dai han ctiia Cong ty;

Va céac van dé khac theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 14 ctia Diéu 18 cong ty.
6. Du thao Nghi quyét Pai hor dﬁng ¢ dong:

Hoi ddng quan tri phai chuén bi du thao nghi quyét cho tirng véan dé trong chuong
trinh hep theo quy dinh tai khoan 6 Di¢u 17 cua Biéu I¢ cong ty.



Piéu 7: T6 chirc hop Pai hji ddng cb dong
1. Quyén dw hop Pai hi dong cé dong
Cn dong c¢o quyEn truce tlﬁp tham sgia cudc hop bai ho dong co dong hofic uy
quyén bang vin ban c:hu nguoi khac tham du. Ngoai ra, co dong ciing co thé tham gia

cuoc hop Dai hm dong c6 dong béng cach gm phle:u biéu quyét da duoc dién day du bing
thu dam bao dén Hoi d6ng quan tri chim nhét la | ngay trude ngay khai mac cude hop.

2. Déng ky tham diw hop Dai héi dong o dong

Hai df}ng qyétn Ln ¢0O trach nhiém chi dinh ca nhén/ b phédn thuc hién viéc diang ky
du hop Pai hdi dong c6 dong va thuc hién viée ding ky c6 déng va dai dién duge uy
quyén cia cb dﬁng tham dur trude khi khai mac cudc hop Dai héi dong c6 dong.

CD dnng can dugce dang ky de xdc minh ty If; toi thiéu ¢o dong hodc dai di¢n duge \\\\,\

uy quyén cua c6 dong du hop theo quy dinh dé cude hop cé thé bit dau mét cach hop 1é. |

Khi dang ky tham du ¢6 dong hoic ngudi duge uy quyén thuéng duge véu cau /
xudt trinh cac gidy t&: CMND, hé chiéu, ban‘sao gidy dang ky kinh doanh, thu moi vas Ay
gidy uy quyen

B9 phan dang ky co dong sé cip cho ting co dong hoic dai dlen dugc quyen biéu

quyet mot the bleu qu}fet trén do co ghi :,p dang k}' ho va tén ctia c6 ddng, ho va tén dai
dién dugc uy quyén va s6 phiéu bidu quyét cua ¢b déng do.

= K:e:r{ tra va cong bo 1y I¢ ¢6 dong tham dur

_ Ty 1& dai biéu tham dur hop 161 thicu theo quy dinh phai dugc cong bd ngay sau khi
két thuc viée ding ky ¢ dong du hop va trude khi ¢6 dong thue hién biu quyét.

4. Khai mac cugc hop Dai hgi dong co déng

Dai hdi d{}ng co dong duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dién cho it nhét
65% tong s6 ¢b phan ¢6 quydn biéu quyét,

Trude khi tién hanh dai hoi, cd dong thong qua dé cir chii toa doan, Ban kiém phiéu
va Ban thu ky.

Chu toa cude hop Pai héi dong ¢é déng duoc quy dinh tai khoan 4 DPiéu 19 cia Pidu
1& Cong ty.

Dai hoi sé tr chon trong so dai biéu nhirng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc
giam sat kiém phiéu y-& néurdgii hoi khong chon thi chu toa s€ chon nhirng nguoi do. So
thanh vién cia ban kiém phiéu khéng qua ba nguroi.

(,llu toa dai ho: hodc thu ky dm hoi ¢6 thé tién hanh cac hoat dong ma ho thay can
thiét dé diéu khién Dai hoi dong co déng mot cach hop 18 va cé trat t.

5. Céng bé chirong trinh va théng qua quy ché lam viéc

Chu toa cua Dai hdi dong c6 déng trinh bay ndi clung chuwong trinh hop téi cac dai
biéu,. Pong thoi chu toa s& giai thich trinh ty, thu tuc tién hanh hop nhu da duge quy
dinh trong Diéu 1¢ cong ty hodc quy ché t6 chirc va lam vi¢c cua Dai hoi déng co
doéng. Noi dung chuong trinh hop phai duge xéc dinh chi tiét va thoi gian thao ludn




cho tirng van dé. Chuong trinh va néi dung cude hop phai duge Dai hdi dong co déng
thong qua ngay trong phién khai mac.

w

6. Thdo ludn cde vén dé trong chicon® trinh nghi su

Viéc thao ludn cic vén dé trong chirong trinh nghi sur phai dam bao:

- C-tfr dong can ¢é co“hf;‘)i dugce dat cau hoi véi thanh vién Hoi déng quan tri, Ban
kiém soat va Ban diéu hanh;

— Céc cau hoi do cd dong dit ra s@ dugce Chu tea doan giai dap ngay tai cudc hop.
Trudng hop khong dugce tra 101 ngay, c¢dn ¢é van ban tra 101 ngay sau cudc hop;

— Can bé tri thoi gian dé cée cd déng phat biéu va cdc ¢ dong can nhin duge cau tra
1&i 16 rang cho nhitng cau hoi ctia minh.,

-

7. Biéu gquyet:

Sau khi mét hodc mat so van dé trong cl;urcmg trinh hop da duge thao ludn chi tiét,
Chii toa Dai hoi déng cd dong s& mdi cic ¢d dong biéu quyét.

Co dnng dén du Dai hoi dnng co ddng mudn co quyén dang ky ngay va sau do co
quyén tham g:a biéu quycl ngay tai dai hoi, Chu toa khéng co trach nhi¢m dung dai
hdi dé cho c6 déng dén muén ding ky: trong trudng hop nay, hidu luc cia nhimg bigu
quyét di tién hanh khdng bi arth hufome,

Thong thudmg Cong ty thudmg ap dung hinh thire blcu quyét cong khai tai cugc hop,
trir truomg hop viée bo phiéu kin 1a can thiét cho mdt sé quy dinh cu thé.

Céc lhong tin trén phiéu biéu quyét gom m* ) ding ky {mﬁ s6 00 ddéng), ho va tén
clia cb doéng, ho va tén dai di¢n duge uy quycn va so pluf:u biéu quyet ctia c6 dong do.

8. Kiém phieu va ghi lai két qua bicu quyét

V:ec biéu quyct duge tlcn hanh bang cich, so thé¢ ung ho nghi quyet dugc thu trudc,
56 thé phan déi ng,hl quyet dugc thu sau, cubi cling dém tong so phu:u tan thanh hay
phan d6i dé quyét dinh. Téng s6 phiu ing h¢, phan doi nmg van de hodic bo phiéu
tring, s& duge chii toa thong bio ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.

Ban klﬂﬂ:l phiéu ¢o trach nhiém tong hop }tet qua kiém phiéu trong bién ban kiém
phiéu. Tat ca cac thanh vién trong Ban kiém phiéu phai ky tén trén bién bin kiém
phiéu.

Bién ban kiém phiéu gom cac noi dunge:

—  Tén, dja chi, tru s& chinh cia cong ty; s6 va ngay cip Gidy chimg nhan DKKD,
noi DPKKD;

—  Dia diém hop Dai héi ddng ¢6 déng :
— _Thoi gian hop Pai hoi déng ¢ déng:
—  Téng s6 phiéu biéu quyét ddi véi timg vén dé;

—  Tong so phiéu biéu quyét ddi vai timg van dé trong chuong trinh hop va ty 18 co
dong tham dr toi thiéu;



—  Chwong trinh va no1 dung cudc hop;

- Két qua bicu quyal (trong d6 ghi ro tnng 50 phleu tan thanh, khong tan thanh va
khéng c6 y kién; ty 1é tuong ing trén téng so phiéu biéu quyét cia co dong dy
hop);

—  Loai Pai h¢i dong ¢6 dong (thudng nién hay bat thutmg);

~  Thoi gian bit diu thyc hién ding ky ¢6 dong dy hop;

—  Téng s6é phi¢u biéu quyét cho tirng van dé trnng chuong tinh hgp khong duge
tinh do khong hop 1¢;

—  Hinh thire biéu quyét;

—  Tén cac thanh vién Ban kiém phiéu;

—  Ngay lap Bién ban kiém phiéu; *

—  Thoi gian bt diu kiém phlEI.I trong tryong hop quyat dinh dugc Dai hdi dong c6
dong théng qua va két qua kiém phu,u ‘duoc cong bo trong cude hop.

9. Cong bé két qua k:em phzeu va Quyét dinh ciia Dai hoi dong cé dong

Viéc cong bd két qua kiém phiéu 58 t.!m:rc chu toa théng béo ngay sau khi tién hanh
biéu quyét.

- - »

Bicu quyét thong qua céc quyet dinh cia Dai hoi dong co dong dugc quy dinh tai
Diéu 20'cua Dieu le Cong ty.

10. Lap bién ban Pai héi dong cé dong

Bién ban hop Pai hdi dong co dong phai dm@rc lap va th:':':nng qua trude khi bé mac cudc
hop. Chil toa va thu ky phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chmh Xac
ciia ndi dung bién ban va cac ndi dung khéc duge quy dinh tai Picu 22 cua Piéu 1é

Cong ty.
Bién ban cudc hop Pai héi déng cé dong gém cé cdc ndi dung sau:

— Tén, dia chi, tru s& chinh cta céng ty; sé va ngdy cip Gidy chimg nhéin
DKKD. noi DKKD;

— Pia diém hop Pai hoi dong ¢6 déng;
— Thoi gian hop Pai hoi déng ¢6 déng;

— Téng sb phiéu biéu quyét ddi vai timg vin dé trong chuong trinh hop va ty
1é ¢6 dong tham dur t6i thidu;

— Chuong trinh va ndi dung cudc hop;

- Két qu'i biéu qu}et (trong do ghi rd tong so phn:u tan thanh, khong tan
thanh va khong co y kién; ty 1& twong tmg trén tong s6 phiéu biéu quyét cia
co dong du hop);

— Tén cua chu toa va thu ky;

— Cac quyét dinh da dugc thong qua;




- Toém tat dién l*ncn cugc hop va céac y kién phat biéu tai Dai hoi dong cb
dong vé tng v an dé tr ong noi dung chuong trinh hop.

11. Bé mae cudce hop Pai hoi a‘ang ale dcmg

Chu toa cudc hop Dai hoi dong cd dong bé mac khi:

Tat ca cac van dé trong chuong trinh hop da dugc thao luan va thong qua
Két qua bidu quyét da duge cong bd

Piéu 8: Dai hdi ddng cb déng bat thuwong

Héi déng quan tri phai triéu tip Dai hoi dong ¢d déng bat thudng trong céc trudng
hop sau:

Héi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

Bing cén doi ké toan nam, céc ba'o cao sdu (06) thang hodc quy hodc bao cao kicm
todn ctia nam tai chinh phan anh v 6n chu s& hiru da bi mat mot nira (1/2) so véi so
dau ky; ’

Khi s6 thanh vién caa Héi d6ng quan tri it hon sé thanh vién ma Ludt phap quy dinh
hoic it hon mot mira $6 thanh vién quy dinh trong Diéu 1é:

Co d{:-ng hodc nhom ¢ dong qu'y t_‘hnh tai Khodn 3 Diéu 11 ¢ua ban Diéu 1é Céng ty
}’Ell cau triéu tap Bgu héi dong ©o dong bang van ban. Yéu cau triéu tap Dai héi
dung ¢6 dong phai néu 1o Iy do va myc dich cugce hgp, co du chit ky cua cic cd déng
lién quan lmac van ban }feu cau duoc 1ip thanh nhiéu ban, trong dé mdi ban phai cé
chir ky cia t6i thiéu mot ¢ dong cé lién quan;

Ban Kiém soat yéu cdu triéu tip cuéc hop néu Ban kiém soat c6 ly do tin tuong ring
cdc thanh vién Héi dong quan tri hodc bé may quan ly cao cap vi pham nghiém
trong cac nghia-¥uy cua ho theo Diéu 119 cua Luat Doanh ngh:e;p hoac Hdi dong
quan trj hanh dong hodc cd ¥ dinh hanh déng ngoii pham vi quyen han ctia minh.
Céc truomg hgp khéc theo quy dinh cta phép luét va Didu 1& cong ty.

Chudn bi hop Dai héi dong cé déng bdt thueng

Hoi dnng quan trj phai tri€u tdp hop Dai hoi dong ¢ dong trong thoi han ba muroi
ngay ké tir ngay so thanh vién Hoi dung quéan tri con lai nhu quy dinh tai Piém c
Khoan 3 Biéu 13 hoic nhin dugc yéu chu quy dinh tai Piém d va e Khoan 3 Diéu
13 cua Piéu 1& Cong ty.

Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tip hop Pai hoi d{mg cd dong theo quy
dinh tai Diém a nay thi tmng thoi han ba muoi (30) ngay tiep theo, Ban kiém soét
phai thay ﬂ‘if: Hoi déng quén trj triéu tip hop Dai héi dong cd dong theo quy dinh
Khoan 5 Diéu 97 Luat Doanh nghi¢p.

Trucmg hop Ban kiém sodt khong tricu tdp hop Pai hdi dong ¢ dong theo quy dinh
tai I:}:em b Khoan 4 Piéu 13 cua Diéu I¢ cong ty thi trong thdi han ba muoi (30)
ngay tiép theo, cb dnng* nhém cb dong co yeu cdu quy dinh tai Diém d Khoan 3
Piéu 13 ciia Didu 1é cong ty cé quyén thay thé Hoi dong quan tri. Ban kiém soéat
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triéu tap hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh Khoan 6 Diéu 97 Luit Doanh
nghigp.

Trong 1rurcmg hop nay, ¢ déng huaL nhém ¢b d6ng triéu tip hop Pai hoi dung ¢o
dong co quyén dé nghi co quan ding ky kinh doanh gidm sat trinh ty, tha tuc triéu
tép, tién hanh hop va ra quyét dinh cﬁa Dai hoi ddng c6 dong. Tat ca chi phi cho
viée triéu tdp va tlen hanh hop Pai hoi dung ¢b dong duge cong ty hoan lai. Chi phi
nay lchung bao gém nhitng chi phi do ¢6 dong chi tiéu khi tham du Pai hdi dong b
ddng, ké ca chi phi dn ¢ va di lai.

To chirc hop Pai hoi done c6 done bét thiwone théng qua viéc lay ¥ kién bane vin
ban:

Hgi dong quan tri c6 quyen liy ¥ kién ¢d dong béing van ban dé théng qua quyét dinh
ctia Dai hoi ddng ¢ dong bét et lic nao néu xét thdy cin thiét vi loi ich cua cong ty.

Pai hoi dong co dong bal thudng dugce to chirc thong qua vige la}’ y kién co dong
bﬁng vin bin co thé quyet dinh tat ca cac van dé thude thim quyen cua Pai hoi dung
cé dong, ngoai trir cac van dc sau ddy phai:dwoe théng qua bing hinh thie biéu quyét
tai cudc hop Dai hoi dﬂng co dong:

+ Sira doi, bb sung Dicu I& cong ty;

+ Théng qua dinh hudng phat trién céng ty:

+ Quyét dinh loai ¢ phar va 'tﬁﬁg s6 co phin cua timg loai dugc quyén chao
bin;

+ Béu, mién nhiém..bi nhiém thinh vién H6i ddng quan tri va Ban kiém soat;

+ Quyet dinh dau tu hodc ban lai s6 tai san ¢ gia tri hang, hoac lén hon 50%
tong gia tri tai san duge ghi trong bdo cdo tai chinh gin nhét caa cong ty;

+ Thong qua bat cdo tai chinh hang nim;

+ To chirc lai, gidi the cong ty.

Phiéu lay v kién phai ¢ cdc néi dung chu yéu sau day:

a.

Tén, dia chi tru s chinh, s6 va ngiy cip Gidy chirng nhin dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh ctia céng ty,

Muc dich ldy y kién;

Ho, tén, dia chi thuong tra, quéc tich, s6 Gidy chimg minh nhén dan, Hé chiéu hodc
chirng thyre ¢4 nhin hop phap khic clia c6 dong 13 ca nhén; tén, dia chi thuong tru.
qudc tich, s6 quyét dinh thanh lip hojic s6 ding ky kinh doanh cta c¢é déng hodc dai
dién theo uy quyén cia cé déng 1a td chirc; s6 lwgng c6 phan cta timg loai va sé
phiéu biéu quyét ciia c6 déng;

Vén dé cén lay v kién dé thong qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khong téan thanh va khéng ¢é v kién;
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f. Thei han phai giri vé cong ty phifu lay v kién di duoe tra 1oi;
g. Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quén tri va ngudi dai dién theo phap ludt cua
cong ty;
" Didu 9. Thong qua qu}*el dinh ciia Dai hji ﬂﬂng {‘.‘ﬂ dong
Viéc théng qua quyét dinh clia Dai hoi dong c¢d dong durge quy dinh tai diéu 20 ciia Diéu

1¢ Cong ty.
Didu 10. Bdo cdo ciia Hi ddng quén tri va Ban kiém soét tai Dai hdi ddng cd dong

L o

1. Bdo cdo hoat déng ciia Hoi dong quan trj trinh Dai hoi dong cé déng gdm céc ndi
dung: :

Danh gia tinh hinh hoat déng trong nam tai chinh:

Hoat dong, thi lao va chi phi hoat dong cua Hoi dong quan tri va timg thanh vién Hoi
déng quan tri;

Téng két cic cude hop cua Hoi dong quan tri va céc quyét dinh cta Hoi dong quan tri;
Két qué gidm sat doi véi Tong gidm doe dicy hanh va cic cén bd quén 1y khc:

Céc ké hoach trong tuong lai.

2. Bao céo hnat ddng ciia Ban kiém sodt trinh Dai hdi dong c¢b déng gdm cac ndi dung:

Hoat dong, thi lao va chi phi hoat déng ciia Ban kiém soét va timg thanh vién Ban kiém
soat; ” " ®

Tong két cic cude hop clia Ban kiém sodt va cac quyét dinh cua Ban kiem soat;

Két qua gidm sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Céng ty:

Két qua gidm sat déi véi thanh vién Hoi dong quan tri, Téng gidm doc diéu hanh va cic
can bd quan ly khac;

Bao céo c’[anh gia suﬁphm ht;rp hoat dong gitta Ban kiém soat véi Hoi ddng quan trj, Tong
gidm doc diéu hanh va co dong;

CHUONG 11T
HOI PONG QUAN TRI
Diéu 11. Tham quyéu cua Hoi dt’ing quan tri

Tham qu}en cua Héi da:}ng quan tri duge quy dinh tai Diéu 25 cta Diéu 1é cong ty. trong
dé thAm quyén ciia Hoi dong quan tri duge cu thé nhu sau:

a. Giam sat va kiém soat chién luoc:

Xay dung céc chién liroc va ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh thuomg
nién cua cong ty.

Héi déng quén tri c6 thim quyén va trach nhiém bo nhiém cac Cén bd quan ly clia cong
ty va ¢6 thé mién nhiém nhitng ca nhén do theo cac quy dinh cua phap luat.

Phé_chudn céc didu kién trong hgp dong véi thanh vién cua Ban giam déc va quyét dinh
mire thu lao.

Giam sat hoat d6ng cua Ban Tdng giam dée.
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B nhi¢m Tong giam doc.
Thanh ldp cac tiéu ban true thude Hoi dong quan tri.

Hoi dong quén trj s& cn nhic vige thanh 1dp céc tidu ban trye thue ¢6 di ning lire dé
chuyén mén hoa hoat dong cia Hoi dong quin tri theo quy dinh tai khoan 15 Picu 27
cua Diéu 18 .

B6 nhiém va mién nhiém Thu ky Cong ty.

Viée bd nhiém mién nhiém Thu ky cong ty duge quy dinh tai Diéu 31 cua Diéu 1§
Cong ty. 5

Hai dﬂng quan tr1 ¢6 trach nhi¢m thong qua cac tai liéu nd1 bo, trur cac tai liéu thuoc
vé Pai hoi dong cb déng.

b. Pam bao quyén loi ciia cd dong

Héi dong quén tri ¢6 trdch nhiém dam bao quyén loi cho cée ¢b dong cu thé:
Tn chirc Pai hm dong c¢d dnng, phé chudn chuong trinh ng,hl su; 10 chirc la} y kién
bing vin ban dé Pai hoi dong b déng théng qua cac quyét dinh.

Tham muu chn Dai hoi d::mg ¢d dong vé mirc chi tra cb tirc, théi han va thu tuc chi
tra. .

Hoi dong quan tri s& chu tri trong vié¢ ngin ngira va giai quyét cac xung dot giira co
dong va cﬁng ty.

Phé chudn c:ac giao dich cua cdc bén lién quan co gia trj tir dudi 20% tong gia tri tai
san duge the hién trong héo cdo tai chinh gan nhat.

'|F

c. Tai san va von didu 1&

Tham quyﬂn ctia Hai ddng quan tri lién quan dén tai san va von diéu 1& duge quy dinh
tai Pidu 25 cua Piéu 18 Cong ty.
d, Kiém sodt, cong bd va minh bach hoa thong tin

Hoi déng quan tri ¢6 triach nhiém phé duyét trude céc béo cdo tai chinh da duge kiém
toan va giri dén Ban kiém soat dé tham dinh trude khi trinh Pai héi dong ¢6 dong xem
xet thong qua.

Hai dé}ng quén tri c¢6 trach nhiém chuan bj cdc béo cao vé cong tic quan ly va tinh
hinh hoat dong cua cong ty, trong do c6 bdo cao quan tri cong ty va dé trinh 1én Dai
hoi dong co déng thudmg nién.

Diéu 12. Thanh phan, co cAu cia Hoi dong quan tri

S6 lwong thanh vién Hol dong quan tri 1a ndm (5) nguoi va nhiéu nhat la muoi mot
(11) ngudi. Tung so thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai chiém it nhat mot phan
ba (1/3) tong so thanh vién Hoi dong quan tri.

Co &du:

Hoi déng quan tri bao gf‘:rp: Chu tich Hoi di’ing quan tr11; Pho chu tich Hoi dﬁng quan
tri }"fl cac thﬁnh‘vién. Quy¢n han va nhiém vu cua Hoi dong quan tri duge quy dinh tai
Diéu 25 coa Dicu 1€ cdng ty.
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Piéu 13. Biu chon va bii nhiém mién nhiém thanh vién Hai dong quan tri
a. Bau chon:

Viéc béu thanh vién Héi dfmg quan tri*duge quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 cua Diéu ¢
Céng ty. Viéc bau don Fhleu dé xdc dinh thanh vién Hoi dong quén tri duge quy dinh
trong quy ché biéu quyét biu cir do Hdi dong quan tri quy dinh.

Hoi dnng qudn trj c6 the b6 nhiém ngudoi khac tam thdi 1am thanh vién Hoi dong quan
tri dé thay thc cho tron g phat sinh va thanh vién mdi nay phai dugce chap thuén tai Pai
hoéi dong ¢ dong ngay tiép sau dé. Sau khi dugc Dai hdi dong c6 déng chap thuén.
viée bo nhi¢m thanh vién méi dé duge coi la ¢o hi¢u lue vao ngay duge Hoi dong
quan trj b nhiém. Nhiém k} cua thanh vién Hoi dnncr quan tri méi dugc tinh tir ngay
viéc bd nhiém c6 hiéu luc dén ngay két thic nhlqm ky cua [oi dﬂng quan tri. Tmng
truong hop thanh vién méi khéng dugc Dai hoi dong co déng chap thuan, moi quyét
dinh cua Hi dnng quan tri cho dén trudc thoi diém dién ra Dai hoi dnng co dﬂng co
sir tham gia biéu quyét cua thanh vién H{‘u dong quan tri thay thé vin dugc coi 12 c6
hiéu lue.

b. Mién mhiém, bai nhi¢m thanl vién Hgi dong quan tri

M{t thanh vién Héi déng quan U'l s& I:u mién nhiém, bdi nhiém trong cac truong hop

sau day |

+ Thanh vién d6 khong du tu cach 1am thanh vién Hoi dong quan tri nira theo quy dinh
ciia Lvat Doanh nghiép hoac bi Ludt phap cam khéng duge lam thanh vién Hoi D&ng
Quan tri. ”

+ Thanh vién d6 giri van ban xin tir chire dén Try s& chinh cua Cong ty.
+ Thanh vién-do bj anh hudong ctia sy roi loan tdm than va cac thanh vién khac cua Hoi

dong quan tri cé himg bang chitng chuyén mén chime to ngudi dé khong con co
nang lue hanh vi.

+ Thanh vién d6 ving mt, khong tham du cée cude hop cua Hoi dong quén tri lién tyc
trong vong sau (6) thang ma khong ¢6 sy cho phep cua Hoi dnng quan tri va Hoi
dong quan trj da quyét nghi rang chirc vu ciia ngudi ndy bi bo trong.

+ Thanh vién do6 bi cach chire thanh vién Hoi dong Quan tri theo nghi quyét ciia Pai
ho1 dong ¢6 dong.

Piéu 14. Ché d6 thir lao ciia Hoi dong quan tri
Céc thanh vién Hoi déng quan tri ¢6 thérdquc huong thu lao cho cong vigée cua minh,
Mure thu lao do DPai héi dong ¢6 dong quyét dinh.
Nhirng chi tiét lién quan dén chinh sach thu lao cho Hai dong quan tri néi chung va thu
lao cho timg thanh vién Hoi dong quan trj ndi riéng can phai dugce cong khai chi tict trong
bao cao tai chinh thuong nién cua cong ty.
méu 15. Quy trinh lam viée ciia Hi déng quin tri

. Chu tich Héi dong quan tri va cac cudc hop ciia Hoi dong quan tri
a. Pai héi dong cd dong hodc Hoi ddng quan tri phai lua chon trnng s6 céc thanh vién

Héi ddng quan tri dé bau ra mot Chu tich. Trir khi Pai hoi dong co ddng quyét dinh
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khac, Cha tich Hoi dong quan tri khong kiém nhi¢ém chire vy Tong giam ddc dleu hanh
cua Cong ty. Viéc Chu tich Hoi dong quén trj kidm nhiém chire Tong giam dbc dicu
hanh phai dugc phé L-hl_lﬂll hang nam tai Dai hdi dong c6 dong thudmg nién.

b. Chu tich Hoi dong quén trj ¢6 trich nhnrm tri¢u tdp va lam chu tcg Dai hoi ddng ¢b
déng va cac cude hop cia Hoi dong quan tri, ddng thdi ¢ nhiing quyén va trach nhiém
khac quy dinh tai Ban Diéu 1é cua Cong ty va Luit Doanh nghiép.

c¢. Chu tich Héi dong quén tri phai ¢o trach nhiém dam bao viée Hoi dong quén tri giri
bao cdo tai chinh ndm, bao cdo hoat dong cua Cong ty, bao cao klem toan va bao cao
kiém tra ctia Hoi dong quén tri cho cic ¢6 dong tai Pai hoi dong c6 dong.

d. Truong hgp Chu tich Hoi dong quan trj tir chirc hoac bi bai nhiém, Hdi dong quan tri
phai bau nguoi thay thé trong thai han muoi (10) ngay.

2. Céc cude hop Hoi dong quan tri duoc quy dinh tai Dicu 27 Dilu 1& cong ty.

Piéu 16. Thanh lap tléu ban cia Hoi dt]ng quan tri

Hoi dong quan tri quyet dinh thanh ]np cac u.au ban dé hé trg hoat dong cua Hoi dung
quén tri khi thiy cén thiét, bao gom tiéu ban chinh séch phat trién, tiéu ban nhén sy, ticu
ban luong thuong va cdc tiéu ban diic biét khac theo nghi quyét cua Pai hdi déng co
dong.

CHUUNG IV
Bﬂ MAY DIEU HANH

Piéu 17. Co ciu tb chire va thim quyén ciia B§ may diéu hanh

Cong ty cd*01 Tong giam dée didu hanh, cac Phé tong gidam doc didu hianh va mét ké
toan trudmg va cac chire danh khac do Hoi dong quan tri bo nhiem.

Thim quyén cua Téng gidm doc duge quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 cia Diéu 1é Cong
1y, ‘
Gitp viée cho Téng giam ddc ¢6 cac Phé Tong giam déc va Ké todn trudng. Ngoi ra,
can clr muc tiéu phat trién, nhiém vu kinh doanh va quy md hoat dong cua Cong ty,
Téng gidm dde trinh Hoi ddng quan tri quyét dinh co cédu t6 chic bd méy hoat dong
cua Cong ty cho phu hop.

B¢ mdy t6 chire diéu hanh coa Cong ty bao gdm: céc Phong, Ban, B phan chitc ning
durge t6 chire va hoat déng tai tru s chinh ciua Céng ty: cac Chi nhanh, Van phong dai
dién, Pon vi truc thudce dugce t6 chire va hoat dong bén ngoai Cong ty nham muc dich:
m@ rong qui mé mang ludi, phat trién thuong hiéu va tang thu nhép cho Cong ty;

Céac Phong, Ban cua Cong ty duge t6 chure hoat dong nhim muc ctlch thue hién céc
chirc ning, nhiém w diéu hanh cua Tong gidm dée mot cach thong sudt. Bo may diéu
hanh ciia Cong ty gdm c6 cic Phong chire niing sau day:

= + Hanh chanh nhén su;
+ Kinh doanh phat trién du an;

+ Quan ly tai chinh;
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+  K¥ thuat;
+ Quan ly thu phi; .

-

Tuy theo yéu ciu hoat déng, Cong ty sé thanh lp thém cdc phong ban phu hgp

Cac Giam dbc chirc nang quan ly cic Phong, Ban, B$ phén nghiép vu chiu trich
nhié¢m trurge Ban Téng giam doc vé moi két qui hoat dong ctia Phong, Ban do minh
quan ly. diéu hanh.

Céc Gidm d6e Chi nhanh, Giam dée don vi trye thuge, Trudng Van phong dai dign co
trach nhiém va quyén han theo quy dinh tai quy ché to chire hoat dgng khi thanh Iap
Chi nhanh, Vian phong dai dién, Pon vi true thude...

Piéu 18. B6 nhiém, mién nhiém Bo may diéu hanh

1.

SIS

P

Hoi dong quin tri s& b nhiém mot ngudi trong s6 thanh vién Hoi dong quan trj
hodc s& thu¢ va b6 nhiém mot nguoi khac lam Tong Giam doc. Trong truwomg hop
Diéu 1¢ L.hnng quy dinh Chu tich Hoi*dong quin tri 1d ngudi dai dién theo phép
luat thi T{mg Giam déc 12 ngudi Dai dién theo phap ludt ciia Cong ty;

Nhiém ky cua Téng Giam doc khong qua ba (03) nam, Téng Giam déc c6 thé
duoc bo nhiém lai vol 0 nhiém ky khong han che,

) I-Ir,n dong quan tri ¢6 thé bd nliéth mét hodc nhidu Phd Téng Giam déc dé ginp

Tﬂng Giam déc dicu hanh hoat dong kinh doanh cua Cong ty mot cach hiu qua.
Hoi dnng quan tr| bd nhiém Pho Tong Giam doc theo dé ngh1, cua Tong Giam dbe,
hodc khi Hoi dong quian tri xét thay viée bo nhiém dé 14 can thiét;

Tong Giam dbe, Phé Téng Giam déc bi xem xét bii nhiém hofic mién nhiém trong
cac trwdng hop sau:

Nang hre hanh vi dén sir b1 han ché;

C6 don xin tir chire (trong don ghi 8 ly do xin tir chirc);

Khi Héi ddng quan tri xét thiy can thiét;

Céc trudmg khace do Diéu 1é Cong ty quy dinh.

Téng Giam dbe, Phé Tong Giam dbe bi duong nhién mét tir cich trong céc truémg
hop sau:

Mat nang lre hanh vi dan su hoit chét;

Bi Toa an quyét dinh truc xuat khoi lanh tho mrde Cong hoa xa hoi chit nghia Viét
Nam:

Cong ty bi thu hdi gidy chimg nhin PKKD va chiam dat hoat dong;

. Cac tredng hop khéc do Dicu 1é Cong ty quy dinh.

6. Téng Giam ddc. Pho Tﬂng Giam doc sau khi bi xdc dinh mét tir cach, huac: bi bai

nhiém. mién nhiém vin phm chiu trach nhiém ca nhan d6i véi céc quyet dinh trai
véi quy dinh phép ludt va Diéu 1é Cong ty hodc céc quyét dinh cd v lam sai cia
minh trong thoi gian duong nhiém.

Trong thoi han toi da hai muoi bon (24) gio k: tir khi Téng Gidm déc bj duong
nhién mat tu cach theo quy dinh tai khoan 5 Piéu nay, Chu tich Hoi dong quan tri
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phai chi dinh mét Pho Tdng Gidm dée tam thoi thay thé Tong Giam doc duong
nhién mat tur cach. Sau do, trang thot han bay (07) ngay lam viée, Hoi ddng quén
tri phai 6 chire hop [tb xem xét bd nhiém Téng Giam déc moi.

Tmng thoi han tm da bén muoi lam (45) ngay ké tir ngay nhan don xm tir chirc
cua Tong Giam déc, Hoi dong quan trj phai t6 chirc hop dé xem xét, tién hanh cac
thti tuc mién nhiém va b6 nhiém T(}n‘Jr Giam dde khac thay thé.

Viée thay doi thanh vién Ban Tong Giam dbc Cong ty phai cong b6 thong tin theo
quy dinh cua phap luat vé Chirng khoén va thi trudng chung khoén.,

Piéu 19: Quy trinh hoat déng ciia Bé may diéu hanh

L

2

Ban Téng Giam déc lam viée theo nguyén tic. quyét dinh clia Tong Giam déc 1a
qujjét dinh cubi ciing, c4c thanh vién trong Ban Tong Giam dbc phai nghiém chinh
chap hanh.

. Trudmg hgp quyét dinh cia Tong Giam dée vi pham Biéu 18, vi pham cic quy ché

quan ly ndi b cia Cﬂug ty, hodic di ngygce lai v6i 191 ich cua Cong ty thi cdc thanh
vién Ban Tong Giam ﬂoc con lai, co quwn bio cao true tiép vri Chu tich Ho
dong quéan tri va yéu cdu Chu tich Hoi dong quan tri hay bo quyét dinh cia Tdng
Giam déc;

Cic cudc hop ciia Ban Téng_gj:-ini {lﬁg '

Hinh thire cac cude hop:

a.

b.

Cude hop so két 06 thing; va
Cuoc lmp tong két nam.
Cac cuoc hop cua Ban ll:mg Giam ddc diéu hanh duoge nen hanh tai Cdng ty, hoic

mot dia chi khac, theo dé nghi cla Tung, Giam déc, néu hop & mdt dia chi khac
phai dugc su chﬁp thua:n Chu tich Héi dong quan tri.

Cuée hop dinh ky va bat thong

I

Cude hop giao ban dinh ky cua Ban Tong Gidm doc dwge to chirc 02 (hai) tuin
mat ldn. Cudc hop cﬁz} Ban Tong Gidm ddc c6 thé moi Thuong truc Hoi déng
quan tri va cac Giam dde chire ndng lién quan cing tham duy;

Téng Giam doe phai triéu tdp hop bit thudmg khi xét thdy cén thiét hodc ¢6 mot
trong trong cac trudng hop sau diy:

Theo yéu cdu cua Chu Eich Hoi dong quan trj hodc ¢é d& nghi cua hai thanh vién
Hi dong quan tri yéu cau;

C6 d& nghi clia Truong Ban kiém sodt hodic hai thanh vién Ban kiém soat;

C6 dé nghi cia tir ba can b quan Iy trd 1én;

Céc trudong hop khic theo quy dinh cta Héi ddng quan tri.

Yéu cau hop khén cta cac doi tuong quy dinh tai khﬂaﬂ 2 Piéu nay phal duge lap

thanh van ban, trong d6 néu rd mye dich, cde vin dé cdn thao luan va giai quyét tai
cuoc hop.
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Tong Gidm déc phai tridu tap cudc hop khan trong thdi han 48 gio, k& tir khi nhén
duge mdt trong cic dé nghi theo quy dinh tai khoan 2 didu nay. Truong hop Tong
Giam dbc khéng triéu tap hop theq d¢ nghj thi phai chju trach nhiém vé mhirng

thiét hai xay ra d6i véi Cong ty (néu cd), trir truong hop khong triéu tip hop duge

vi Iy do bt kha khang.

Bién ban hop

S - 2

= @

Cic cuée hop do Tong Giam ddc tricu phat duge ghi viao s6 bién ban. Bién ban
cude hop phai ¢o6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s6 chinh Céng ty, so va ngdy cap Giay ching nhan déng ky kinh
doanh, co quan cap;

Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;

Thoi gian, dia diém hop; '

Ho tén timg thanh vién dy hop; ho tén thanh vién khéng dy hop va ly do ving mat;
Céc vén dé dugc théo ludn tai cude l‘ll;)p;

Tém tit'y kién phat bidu cna timg thanh vién du hop theo trinh tur dién bién cia
cudc hop.

Két ludn va cac quyét dinh cua T on;; Gidm déc tai cudc hop:

Ho tén. chir ky ctia Téng Giam doc (chu toa cudc hop) va thu ky.

Biénban hop va tai liéu sir dung trong cude hop phai duoe Thu ky luu giir tai try
s¢ chinh cua Cong ty:

Cac v Kién két luan hodc cac quyét dinh cua Tdng Giam doc tai cude hop phai
duoc thong bao dén cac doi tuong ¢6 lién quan thuce hién.

Pieu 20: Ché d6 luvng thuwéng va lgi ich khac cho b may diéu hanh

Mirc luong, tién thi lao, iui ich va céc di¢u khoan khac trong hop dong lao dong doi
véi Tong gidm dbc diéu hanh s& phai do [loi ddng quén tri quyét dinh va hop dfmg
cua nhimg ngu{rl quan Iy khac s& do Hoi dong quan tri quyét dinh sau khi tham khao y
kién ciia Téng giam ddc diéu hanh.

Hoi dong quan tri can ciin nhic, xem xet cac }E:u t6 lién quan dén niang lwe hoat dong
dwa trén céac chi s6 hoat dong chu yéu cua cong ty khi quyét dinh mirc luong cho can
bd diéu hanh. Mot s6 van dé anh hwrdng 161 mire lrong la:

e Pham vi trach nhiem;

e Mire d va cac loai hinh pham chét. ning luwe yéu cau;
o Kinh nghiém:

e Mirc luong trong cong ty va trong nganh néi chung;

e Ning lyuc tai chinh clia cong ty.

Dé khuyén khich cén b quan ly lam viéc t6t hon, hang nam viée thudng Ban diéu hanh
duoe xéc dinh dya trén két qua hoat dong kinh doanh cua cong ty va thuong duge Hoi
dong quan tri dé xuat trinh Dai héi dong c6 dong thong qua .
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Diéu 21. Thu ky cong ty

Ho1 dﬁng quan tr1 s& chi dinh mét Thu k¥ cong ty vaéi nhi€ém ky va nhimg diéu khoan
theo quyét dinh cua Hoi dt}ng quan tri. Hoi dong quan tri ¢6 thé bii nhiém mét Thu ky
cong ty vao bét ky thoi diém nao nhung khcmg dugc phcp trai voi cac quy dinh phap ludt
vé lao dong hién hanh. Cé thé cir hai hay nhiéu ngudi lam dong Thu ky cong ty. Hoi
dong quan tri ciing ¢6 thé bé nhiém mdt hay nhmu Thu ky Cong ty tuy tirng thoi diém.
Vai tro va nhi¢m vu cua Thu ky cong ty bao gom:

|. Chuén bi cac cude hop cua Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat, va Pai hdi dong ¢d
dong theo yéu cdu ciia Hoi dong quan tri hojic Ban kiém soat.

b

Tu véan vé thu tuc céc cude hop.
Tham du cac cude hop.
Dam bio cac nghj quyét ciia Hoi dong quan tr phi hgp véi luat phap.

S A8

Cung cp cde thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi d{}ng quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién ctia Héi dong quan tri va Ban kiém sodt.

Thu ky cong ty cé trach nhigm bao mat thong tin theo cac quy dinh cua Phap lut va ban
biéu Ié cong ty. :
CH{I'O'NG V
BAN KIEM SOAT

Diéu 22. Thanh phan vi yéu cau déi véi thanh vién Ban kiém soat
Thanh phan va yéu cau doi v6i Ban kiém sodt duge néu tai khoan 1 diéu 35 cua Ban diéu
¢ Congty
Thanh vién Ban kiém sodt phai thoa man céc tiéu chuin va didu kién sau day:

o Tir 21 tudi trér 1én, du, nang lyc hanh vi dan sy va khong thude déi tugng bi cam

thanh lip va quan ly doanh nghi¢p theo Luat doanh nghiép.

o Khéng 14 v¢ hoac chong, cha, cha nuoi, me, me uum, con, con nuoi, anh, chi, em
rudt ctia thanh vién Héi dong quan trj, Tong gidgm ddc va ngudi quan 1y khéc.

o Khong nim giit cac vi tri quan Iy trong cong ty.

* Trong Ban kiém sodt phai ¢6 it nhat mot thanh vién 1a ngudi ¢6 chuyén mon Ve tai
chinh ké toan. Thanh vién nay khong phai 1a nhan vién trong b{ phan ké toan, tai
chinh cia cong ty va khéng phai 1a thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém
toan ddc lap dang thuc hién viéc kiém todn cic bae cdo tai chinh cia cong ty.

Piéu 23. Thim quyén va trich nhiém ciia Ban kiém sost

Tham quyén va trach nhiém cia Ban kiém soat duge quy dinh khoan 1 Piéu 36 cua Diéu
1€ Cong ty

Piéu 24. B nhiém, mién nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

Céc thanh vién cia Ban kiém soat do Pai hoi dung cH dung biu, nhiém ky cia Ban kiém

soat khong qua nim (05) nim; thanh vién Ban kiém soat c6 thé duge biu lai v6i s6 nhiém
k¥ khong han ché.
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Khi két thic nhiém ky, ncu Ban kiém soat nhu;m k} m&i chua duoe biu thi Ban kiém
sodt di hét nhiém ky van tiép tuc thuc hu,n quyén va nghia vu cia minh d6i v&i cong ty
cho dén khi Ban kiém soat méi duge bau. -

3 = - ~ ~ v . o -l - » = o A »
e Chi Dai héi dt}ng cd déng méi ¢6 quyén mién nhiém céc thanh vién Ban kiém soat
truede khi két thuc nhiém ky. Céc thanh vién Ban kiém soat co theé b1 mién nhiem
hodc bdi nhiém trong cac trudong hgp sau:

¢ Khéng con di tidu chudn theo quy dinh.

e Khong thye hién quyen va nghia vu cua mmh trong sau thang lién tuc, trir truong
hop bit kha khang,

e (Co don xin fir chire.
o Céc trudng hop khic do Diéu 1¢ céng ty quy dinh,

Ngodi ra thanh vién Ban kiém sodt c6 thé bi mién nhiém bat ky lic nao theo quyét dinh

cua Dai hoi dong co dbng. -

Tm‘n‘ng hgp Ban kiém sodt vi pham nghi¢m trong cac nghia vu cia mmh va cﬂ nguy co
gdy ra ton tht cho cong ty, Hoi déng quan trj co thé chiu tap Dai hoi déng cd dong dé
xem xét va bai nhiém Ban kiém soét dyong nhiém va bau Ban kiém soat méi thay thé.

Piéu 25. Thu lao cho thanh vién Ban kmm soat

Mite thii lae cho cic thanh vién Ban kiém soat s& do Dai hoi dong cé déng quyét dinh
hang nam. Thanh vién cia Ban kiém sodt cling sé duge thanh toan cic khoan chi phi di
Iai, khach san va cac chi phi phat sinh mot cach hop Iy khi hq tham gia cac cugc hgp cua
Ban kiém soat hnac lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia cong ty.

Piéu 26. Quy trinh hng! dong ciia Ban kiém so4t

Sau khi da tham khéo ¥ kién. cia Hoi dong quén tri, Ban kiém soat cé thé ban hanh céc
quy dinh vé céc cude hop va cach thire hoat déng cia Ban kiém soat nhung khéng duge
phép it hon 2 lin m&i ndm va s6 hrong thanh vién tdi thiéu phai cé trong cac cude hop 12
2 (hai) nguon.,

Trong qué trinh thuc hién nhiém vy, Ban kiém soat ¢6 thé kiém tra céc tai liéu cta cong
ty, Xem x¢ét do tin cdy va tinh trung thuc clia cdc dir lidu, yéu cdu Hoi ddng quan tri, Ban
Tong giam ddc va ngudi lao dong bao cao va giai trinh. Dong thoi, Ban kiém sodt ¢6 thé
sir dung dich vu tur van cuia cae chuyén gia bén ngoai véi mire do hop 1y.

Trong mét vai truong hop, mot co dong hofic nhém cu déng dang so hiru hon 5% tong so
co phlEu phé thong it nhét trong 6 (sdu) co the yéu cau Ban kiém soat thuc hién mot cuge
thanh tra trong thoi han 7 (bay) ngiy lam viée ké tir ]‘lﬂd} nhin duoc yéu cau va d¢ trinh
bao cao két qua thanh tra 1én Héi dbng quan tri va co déng hodc nhom co dbng c6 yéu
céu trong théi han 15 ngay ké tir ngay két thic thanh tra. Viée kiém tra ciia Ban kiém sodt
khéng duogc can tré hoat dong binh thuong ctia Hi déng quén tri, khong giy giin doan
diéu hanh hoat déng kinh doanh cua cong ty.
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Picéu 27. Bio cdo cia Ban kiém soat

Bao cao hoat dong cua Ban kiém sodat trinh’ Pai hoi dfing ¢ dong phai t6i thiéu ¢6 céc ndi
dung sau: . " .
Hoat dong cta Ban kiém soat.

Tfing két cac cude hop va cac qu}fét dinh cta Ban kiém soat.

Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty.

K&t qua gidm sdt d6i voi thanh vién Hoi dong quin tri va Ban Tong giam doc diéu hanh.
Danh gia phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat, Hm dong quan trj, Ban Tong giam va
co dong.

CHUONG VI
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG
Diéu 28: Nguyén tiic lam vide .
Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm doc va Ngudi quan

Iy khac phai chju trach nhi¢m trong qua trinh thye hi¢n nhi¢ém vy dwgce giao va phai
nghiém tic phéi hep hoat dong de bao V¢ quyén lgi hop phap ciia ¢d dong, phat trién

cong ty.

Diéu 29: Quy trinh, thu tuc phoi hop hoat dong ciia Ban kiém so#t

Doi véi vide tiép can thong tin va tai li¢u cua cong ty, Ban kiém soat ¢6 nghia vy néu o
ly do trong vah ban yéu cau cung {:ap va bao mit tuyét d6i cac thong tin thu du‘f;n: trong

qua trinh giam sat hnat dong cong ty. Vige tiét 16 cac thong tin nay chi khi ¢6 yéu cau cua
co quan cé tham quyén_hodc duge su dong ¥ cua Dai hdi dong cd dong.

Céc thong tin va tai li¢u nay bao gém nhung khong gidi han &:
Thong bao mdi hop cung tai licu lién quan, phiéu lay y kién thanh vién Hoi dong
quan tri;
Bién ban, nghi quyét ctia Hoi dong quan tri;
Bdo cdo ctia Ban Tong giam dbc;
Théng tin, tai liéu vé quéan 1y, diéu hianh hoat dong kinh doanh, béo céo tai chinh;
_ Bao céo danh gid cong tac quan ly cua Hoi dong quan tri;

Va duoc cung cap theo nguyén tic sau: Tai liéu cua Hoi dong quan tri, Téng giam dée
duge giri dén Ban kiém sodt vao ciing thoi diém giri dén cdc thanh vién Hgi dong quén
tri.

Doi voi bd may diéu hanh cone ty:

Ban kiém so4t c6 chirc ning kiém tra va giam sat, cu thé trinh tir va thi tue nhur sau;
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Thanh vién Ban kiém soat cé quyén yéu ciu Tong gidm dde va ngudi quan Iy tao diéu
kién tiép can ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia cong ty tai tru so
chinh hoéc noi luu trir ho sp. <

.
DPéi voi hoat dong cia Ban Tong giam dbc. cin el vio bdo cao hoat dong thucmg ky
thong qua viée klem tra gidm sat, Ban kiém sodt c6 quyén dé nghi Hoi ddng quén tri xem
xét lai cac quyét dinh ctiia Ban Tong giam doc.

Déi véi thong tin, tai liéu vé quan Iy, diéu hanh hoat ddng kinh doanh va bao cdo tinh
hinh kinh doanh, bao cao tai chinh, vin ban }cu cau cua Ban kiém soét phai dugc giri dén
cong ty trude it nhat la nam (035) ngay lam viée,

Déi vei Hoi dan,q quan tri:

Ban kiém sodt cé vai trd gidm sit, phéi hop. tu van va thong tin ddy du, kip thoi, chinh
xac. Cu thé: i

Thuong xuyén théng bao viér Hoi déng quin tri vé két qua hoat dong, tham khao ¥y klen
ctia Hoi dong quan tri trude khi trinh bao cad, két luan va kién nghi lén Dai h¢i dong co
dong:

Céac cuge klf:m tra dinh ky. d6t xudt ctia Ban kiém soat phai ¢6 két luén bﬁnﬂr vin b&n
(khong tré hon 15 ngay lam vigc ke tir ngay két thiic) i cho Hoi dong quan tri dé co
thém co s& gitip Hoi dong quén tri trong edng tic quan 1y cong ty.

Déi véi céc hd so, tai liéu ma Hoi dong quan tri giri dén Ban kiém sodt dé c6 y kién thi
Ban kiém Soét s& phan hoi trong vong 15 ngay lam viée.

Diéu 30: Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat djng cia Hoi dong quan tri

1. D6i véi Ban kiém soat:

Chuong trinh, ndi dung cdc cuge hop cua Hol dong quan trj phai duge glrl dén thanh vién

Ban kiém sodt (néu duge mai hop) ciing thisi gian gii t6i cdc thanh vién Hoi dong quan
tri;

Céc nghi quyét ctia Héi dong quan trj duoe giri dén Trudng Ban kiém soét (dong thoi voi
thoi diém Tong giam déc) trong vong 7 ngay ké tir ngly xac 1ap.
Péi vai dé xuit clia Ban !{iém soat vé sb luong thanh vién Ban kiém soat, Hoi dong quin
tri phai phan héi y kién bang viin ban trong thovi han 7 ngay.

2. Doi véi b may diéu hanh cong ty
Péi véi cong tic td chite cude hop Bai hoi dung co dong thudng nién, Hoi dong qua-.n tri

phéi thong bédo cho Téng giam doc vé viée phoi hop, sir dung nguon le trude it nhat 1a
45 ngay.

Trong truong hop cap thiét, vi nhitng muc dich li¢n quan t{n nhiém vu cua minh, cac
thanh vién Hoi dong quan trj co quycn yéu cau Tong gidm doc, ngudi quan 1y khac trong
cong ty cung cap thong tin v€ hoat dong cua cong ty nhung phai dugc sy dﬂng y cua Chu
tich Hoi dong quan tri. Yéu cau phai duoe lap bang van ban va giri cho Tong giam déc toi
da ba (03) ngay lam vigc.

Héi dong quan tri c6 trach nhi¢ém phan hdi cac ndi dung: Kién nghi vé Piéu 18: Quy ché
quén tri cOng ty co cau t0 chire va so luong Ngudi quan 1y trong thoi han 15 ngay.
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Céc ndi dung phé chuin giao dich v6i Ngudi ¢6 lién quan hodc giao dich trong yéu, Hoi
dong quan tri phai phan hoi bang van ban trong thoi han 7 ngay.

D6i voi chc bdo cdo danh gia Tung giam dbe va thanh vién bo may dicu hanh, Hmidung
quan tri phai giri ban du thao dén cac déi tegng trude mot thoi gian hop 1y.

Tmng tnm‘ng hop cudc hop Hoi dong quéan tri ¢6 mdi thanh vién Ban kiém soat, thanh
vién B may diéu hanh hoac bat ky cap quan ly nao thi Hoi dong quan tri ¢ trach nhi¢m
giri thong bdo mai hop, néi dung chudn bj trude it nhat 5 ngdy lam vide.

Pié¢u 31: Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dong ciia B méy diéu hanh

Doi vai Hoi dong quan tri: To ong giam doc va cac thanh vién bd may diéu hanh khac 14 co
quan chap hanh, diéu hanh hoat déng cia cong ty, dam bao hoat dong cong ty dién ra
binh thuong va co hiéu qua.

Trude khi thye hi¢n nhi¢m vy cin phai ¢6 su phé duyét cua Hoi dong quan trj dugc quy
d;nh tai di¢u 25 Diéu 1& céng ty, Ban Tong gidm ddc cin 1ap t& trinh va xin y kién Héi
dnng quén tri.

Déi voi Ban kiém sodt: Toéng giam dde va cie thanh vién bd méy diéu hanh khéc c6 tréch
nhiém tip thu va phoi hop trong cong tie.

Diéu 32. Pao tao vé quan tri cong ty .

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thaph vién-Ban kiém sodt, Tong gidm ddc didu hanh, Thu
ky cdng ty cua cong ty dai chung phai tham gia cac khoa dao tao v€ quan tri cdng ty tai
cac co s¢ dao tao duge Uy ban Chirng khoin Nhi nude ¢ong nhan.

CHUONG VI
KHEN THUONG VA KY LUAT
Dic¢u 33: Khen thudéng
Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Bﬂn‘klénl sodl co lhf: dwgce huong tha lao cho cong
viéc cua minh, mure thi lao do Pai hoi dong ¢6 dong quyét dinh,

Cin ctr vao két qua hoat dong kinh doanh hing nam, thuéng Ban di¢u hanh s& do Hgi
dﬁi}g quan trj dé xuat va trinh Pai hdi dong ¢6 dong thong qua.

Piéu 34. Ky luft
Thanh vién Hoi déng quan tri. Ban kiém soat, Ban diéu hanh khi thwc hién nhiém vu ma
cd hanh vi vi pham phap ludt hoac quy dinh cta Céng ty thi tuy theo mirc d6 vi pham ma

bi xu ly ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua
phap luat.
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Piéu 35: Thong tin ndi ba'va giao dich ndi bd

CHUONG VIII
CONG BO THONG TIN — MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Thoéng tin ndi bd 14 nhiing théng tin lién quan dén Cong ty chua duge cong b6 ma néu
duge cdng bd b thé anh huong lon dén gid chirmg khoan cua Cong ty.

Thong tin n6i bo duge luu git cin mat boi nhiing ngudi co tham quyen theo quy dinh
coa Chinh sach bao mat théng tin,

Céc déi twong ¢6 thé tiép cin thong tin ndi bo bao gom:
e i oy 4 g sik " H .p £ ¢ . .
+ Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiem sodat, Tong gidm doc, can by quan ly,
trong pham vi cdc cong viée ¢6 lién quan dén chire trach, nhi¢m vy dwge giao:
+ (06 dbng 16m ctia Cong ty; .

+ Nguoi kiém toan bao cao tai chinh, f:ac cong ty chirng khodn, céc cong ty quan ly
quy dau ti chimg khoan; k

+ T6 chire, ca nhin ¢é quan hé hop tic kinh doanh, cung cap dich vu véi Cong ty va
ca nhan lam viéc trong to chire do;

+ To chire, ca nhan truc tiep hnar: glan tiép ¢6 duoce thong tin ndi bd tir nhiing doi
firong quy dinh tai cic diem da néu o trén.

Nhimg ngudi duge tiép can cic thong tin ndi b khong duge phép:
+ Mua ban chimg khoan lién quan t&i thong tin ndi bé ma minh duge tiép cin;

+ Tiét 1§ thong tin ndi bd cho nhitng ¢a nhan khac trir phi viée tiét 16 do dugc thue
hién trorg qua trinh thuc thi nhiém vy duge Cong ty giao pho;

+ Tu vén hodic xui khién ngudi khac mua ban chung khoan lién quan dén nhimg
théng tin ndi bé ma minh dugce ticp can;

Giao dich ndi bd bt hop phéap (Giao dich ndi gian) la nhitng giao dich dién ra khi

nhiing nguoi co kha nang tlip cén cac thong tin ndi bd str dung nhimg théng tin do dé

thu loi hodc dé tranh ton that trén thi truwdmg chimg khodn.

Tn::-ng glarn ddc co trach nhiém lru.n khai thuc hién Chinh sach an ninh thnﬂg un vacu
thé héa cac quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot lgi ich cua Cnng ty dé diéu chinh
cac hanh vi lién quan dén viée sir dung thong tin ndi bd, giao dich ndi bg.

Piéu 36: T6 chire cong bo thong tin, quan Iy théng tin va tinh minh bach

1. Té chitc cong bd thong tin

Hoi dong quan tri cé trach nhiém xdc 1ap. théng qua va duy tri Quy trinh vé cong bé
thong tin phit hgp véi céc quy dinh ctia Luat Chirng khodn, edc vin ban huong dan
thi hanh va céc quy dijnh phap luit ¢6 lién quan khac.

Pé dam bao tinh chinh xéac va kip thoi, Cong ty phan cong can bg phy trach hodc
kiém nhiém viéc céng bé théng tin. Can by chuyén trach vé cong bo thong tin cua
Céng ty thuc hién dung theo quyén va nghia vu duge giao.



Viée cong bd théng tin phai dwge thuc hién trén cie phuong tién thong tin cua Uy
ban Chimg khoan Nha nude va S& giao dich chitng khoan, cac 4n phim va céc trang
thong tin dién tur cua cdng ty.

Quién ly thong tin bi mit, thong tintnﬁi bd

Téng giam dbc hodc ngudi duge uy quyén cong bé thong tin 1a ngudi chiu trach
nhi¢m cao nhat trong vi¢e xdy dyng/de xuat céc tiéu thirc phén loai théng tin va h¢
thong quan ly thong tin ndi bd, phu hgp vai cac quy dinh hién hanh cua Phap luat.
Trong qua trinh phat tr ién hoat dong kinh doanh, danh muc cdc thong tin cin duge

thuomg xuyén bb sung va cap nhét dé quan ly va theo dBi chit ché, han ché nhimg
anh huong tiéu cyre cua vige tiét 1§ thong tin ndi bo ra bén ngoai.

= . ,J_r_'_"s"'-\.
Tinh minh bach - 55\\

Cong ty cam két dam bao sy minhebach trong cong bb thong tin theo quy dinh t#iTY
Quy trinh v& ¢dng b théng tin. vl-h’iﬂ

Trich nhiém bdi thudng

Ca nhan vi pham Quy trinh c¢éng bd thong tin phai chiu trach nhiém boi thuon
va’hoac bj xir 1y trach nhiém tuy theo mire d6 vi pham.

Diéu 37: Cée ndi dung cong bd thung tln |

Cac ngi dung cong bo thong tin dl.I‘D'C thyc hign theo van ban phap luat hi¢n hanh ve
cong bd thong tin do co quan nha nude cd thim quyén ban hanh.

-
o

CHUONG IX
CHE DQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 38: Bio ciao

Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém béo céo va c¢bng bb théng tin vé viée thuc hién quan tri
cOng ty theo quy dinh cua Uy ban Chirng khoan nha nuéc, S& Giao dich chirng khoan/
Trung tdm Iru ky theo quy dinh cha phéap ludt.

Piéu 39: Giam sat va xir Iy vi pham

Cong ty, cac ca nhén va t6 chure lién quan va céac ¢6 déng ciia Cong ty phai chju sy gidm
sat vé quan tri Cong ty cua Uy ban Ching khoan Nha nudc, S¢ giao dich Ching Khoan
TP. HCM va cac co quan ¢o tham quyén khac theo quy dinh hién hanh cua phap lujt.

Moi truémg hop vi pham hodic khéng thue hién nghia vu cong b théng tin va bao cdo Uy
ban Chimg khodn Nha nudc theo quy dinh tai Quy ché nay sé bi xir phat vi pham hinh
chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xir phat hanh chinh trong linh vire chimg khoan va
thi truomg chimg khoan.
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Pic¢u 40. Diéu khoan thi hanh

. Quy ché nay gdém c6 9 chuong va 40 didu, di duge Hoi dong quan tri quyét dinh théng
qua tai cudc hop ngay 12 thang 09 nam 2013 dat ty I¢ 100% (5/5) phiéu biéu quyét tan
thanh va cé hiéu lyc th1 hanh ngay.

Viée stra déi bo sung quy ché nay phai do Héi dong quén tri quyét dinh./.
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